
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรโฆษณำด้วยกำรปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกำศหรือใบปลิวในที่สำธำรณะ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : เทศบาลต าบลไชยปราการ อ าเภอไชยปราการ  จังหวัดเชียงใหม่ 
 
 

1. ชื่อกระบวนงำน : การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลไชยปราการ 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง :  

- พรบ.รักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริกำร : เทศบาลต าบลไชยปราการ 
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ : ประกาศลดขั้นตอนและระยะเวลาในการปฏิบัติราชการของ   
          เทศบาลต าบลไชยปราการ 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ :    1 วันท าการ  
9. ข้อมูลสถิติ : 
          จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
          จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0 
          จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0 
10. ชื่อคู่มืออ้ำงอิงของประชำชน : การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ 
           เทศบาลต าบลไชยปราการ 
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร :  

1) สถานที่ ให้บริการ ส านักงานเทศบาลต าบลไชยปราการ 702 หมู่  2 ถนนโชตนา ต าบลปงต า                 
อ าเภอไชยปราการ จังหวัดเชียงใหม่ รหัสไปรษณีย์ 50320 
โทรศัพท์ : 053-457369 - 71  / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา  
08.30 – 16.30 น. ( ไมม่ีพักเท่ียง ) 
หมำยเหตุ ( E-mail : saraban@chaiprakarn.go.th ) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำร้อง และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
           การขออนุญาตโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ 

1. พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 ก าหนดให้การ
โฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะจะกระท าได้ต่อเมื่อได้รับการอนุญาต
จากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่และต้องปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่ก าหนด
ในหนังสืออนุญาตด้วยเว้นแต่เป็นการกระท าของราชการส่วนท้องถิ่นราชการส่วนอ่ืนหรือรัฐวิสาหกิจหรือของ
หน่วยงานที่มีอ านาจกระท าได้หรือเป็นการโฆษณาด้วยการปิดแผ่นประกาศ ณ สถานที่ซึ่งราชการส่วนท้องถิ่น
จัดไว้เพ่ือการนั้นหรือเป็นการโฆษณาในการเลือกตั้งตามกฎหมายว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภานิติบัญญัติ
แห่งรัฐสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นและการโฆษณาด้วยการปิดประกาศของเจ้าของ  หรือ            
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ผู้ครอบครองหรือต้นไม้เพ่ือให้ทราบชื่อเจ้าของผู้ครอบครองอาคาร ชื่ออาคาร เลขที่อาคาร หรือข้อความอ่ืน
เกี่ยวกับการเข้าไปและออกจากอาคาร 

2. กรณีแผ่นประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกตั้ง ที่มีการโฆษณาทางการค้าหรือโฆษณาอ่ืนๆรวมอยู่ด้วย
จะต้องขออนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ตามกฎหมายนี้ด้วยเช่นกัน 

3. การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะโดยไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้า
พนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่หรือได้รับอนุญาตแต่มิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดใน
การรับอนุญาตเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่มีอ านาจสั่งเป็นหนังสือให้ผู้โฆษณาปลดรื้อถอนขูด
ลบหรือล้างข้อความหรือภาพนั้นภายในเวลาที่ก าหนดและหากเป็นกรณีที่มีข้อความหรือภาพที่มีผลกระทบ
ต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชานหรือลามกอนาจาร เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงาน
หน้าที่มีอ านาจปลดถอน ขูดลบ หรือล้างข้อความหรือภาพนั้นได้เองโดยคิดค่าใช้จ่ายจากผู้โฆษณาตามที่ได้ใช้
จ่ายไปจริง 

4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่จะอนุญาตให้โฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือ
ใบปลิวในที่สาธารณะในกรณีดังต่อไปนี้ 
1) ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไม่ขัดต่อกฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของ
ประชาชน 
2) มีค ารับรองของผู้ขออนุญาตว่าจะเก็บปลดรื้อถอนขูดลบหรือล้างแผ่นประกาศหรือใบปลิวเมื่อหนังสืออนุญาต
หมดอายุ 
3) ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การโฆษณาในเรื่องใดต้องได้รับอนุญาตข้อความหรือภาพที่ใช้ในการโฆษณา
หรือจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายใดต้องได้รับอนุมัติหรือได้ปฏิบัติตามกฎหมายนั้นแล้ว อาทิ การขออนุญาต
เล่นการพนัน การขออนุญาตเรี่ยไร การขออนุญาตแสดงมหรสพ งิ้ว เป็นต้น 
4) ในกรณีที่เป็นการโฆษณาด้วยการติดตั้งป้ายโฆษณาต้องไม่อยู่ในบริเวณที่ห้ามติดตั้งป้ายโฆษณาซึ่ง  ได้แก่
บริเวณคร่อมถนน หรือทางสาธารณะวงเวียนอนุสาวรีย์สะพาน สะพานลอย คนเดินเกาะกลางถนน 
สวนหย่อม สวนสาธารณะ ต้นไม้และเสาไฟฟ้า ซึ่งอยู่ในที่สาธารณะ เว้นแต่เป็นการติดตั้งเพ่ือพระราชพิธี     
รัฐพิธีหรือการต้อนรับราชอันตุกะหรือแขกเมืองของรัฐบาล 
5. ในการอนุญาตเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ต้องแสดงเขตท้องที่ที่อนุญาตไว้ในหนังสือ
อนุญาตและต้องก าหนดอายุของหนังสืออนุญาตภายใต้หลักเกณฑ์ดังนี้ 
1) การโฆษณาที่เป็นการค้าครั้งละไม่เกิน 60 วัน 
2) การโฆษณาที่ไม่เป็นการค้าครั้งละไม่เกิน 30 วัน 
6. เมื่อได้รับอนุญาตแล้วให้ผู้รับอนุญาตแสดงข้อความว่าได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงาน
เจ้าหน้าที่โดยแสดง เลขที่ และวันเดือนปี ที่ได้รับหนังสืออนุญาตลงในแผ่นประกาศหรือใบปลิวด้วย 
7. การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะโดยไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้า
พนักงานท้องถิ่น หรือพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ก าหนดในหนังสืออนุญาตต้อง
ระวางโทษปรับไม่เกินห้าพันบาท 

 

 

 

 



13.  รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ 
ชื่อเอกสำร จ ำนวน และ

รำยละเอียดเพิ่มเติม(ถ้ำมี) 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้

ออก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1. 
แบบค าร้องขออนุญาตโฆษณา
(แบบ ร.ส.1) 

- 1 0 ฉบับ - 

2. 
แผนผังแสดงเขตท่ีจะปิด ทิ้ง 
หรือโปรยแผ่นประกาศหรือ
ใบปลิว 

- 2 0 ชุด - 

3. 
ตัวอย่างของแผ่นประกาศหรือ
ใบปลิวที่จะโฆษณา 

- 2 0 ชุด - 

4. 
ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้ที่ยื่นค าร้อง
พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

- 0 1 ชุด 

กรณีผู้ยื่นค าร้อง
เป็นบุคคลธรรมดา
แต่มอบให้บุคคลอ่ืน

ยื่นค าร้องแทน 

5. 
ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้ขออนุญาต
พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ 

กรณีผู้ยื่นค าร้อง
เป็นบุคคลธรรมดา
แต่มอบให้บุคคลอ่ืน

ยื่นค าร้องแทน 

6. 
หนังสือมอบอ านาจให้ท าการ
แทน พร้อมปิดอากรแสตมป์ 

- 1 0 ฉบับ 

กรณีผู้ยื่นค าร้อง
เป็นบุคคลธรรมดา
แต่มอบให้บุคคลอ่ืน

ยื่นค าร้องแทน 

7. 
ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้ยื่นแทนพร้อม
รับรองส าเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ 

กรณีผู้ยื่นค าร้อง
เป็นบุคคลธรรมดา
แต่มอบให้บุคคลอ่ืน

ยื่นค าร้องแทน 

8. 

ส าเนาหลักฐานหนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งผู้
มีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคล
รับรองส าเนาถูกต้องและ
ประทับตรานิติบุคคล 

- 1 1 ชุด 

กรณีผู้ยื่นค าร้อง
เป็นนิติบุคคลและผู้

มีอ านาจจัดการ
แทนนิติบุคลเป็นผู้

ยื่นค าร้องด้วย
ตนเอง 

9. 

ส าเนาหลักฐานแสดงการเป็น
ผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติ
บุคคลพร้อมรับรองส าเนา
ถูกต้อง และประทับตรานิติ
บุคคล 

- 0 1 ฉบับ - 

 



 

14.  ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1. 

การตรวจสอบเอกสาร ผู้ที่ประสงค์จะขอ
อนุญาตโฆษณาด้วย
การปิดทิ้งหรือโปรย
แผ่นประกาศหรือ
ใบปลิวในที่สาธารณะ 
ยื่นค าร้องขออนุญาต
พร้อมเอกสาร
หลักฐาน
ประกอบการขอ
อนุญาต 

0 นาที - (กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม) 

2. 

การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
ค าร้องขออนุญาต
และเอกสารหลักฐาน
ประกอบการขอ
อนุญาต 

5 นาท ี - (กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม) 

3. 

การพิจารณา เสนอเรื่องให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่นหรือ
พนักงานเจ้าหน้าที่ผู้
มีอ านาจอนุญาตได้
พิจารณา 

1 วัน - (กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม) 

4. 
การลงนาม/คณะกรรมการ
มีมติ 

การพิจารณาและกร
ออกหนังสืออนุญาต 

1 วัน - (กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม) 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 1 วัน 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

15. ค่ำธรรมเนียม 

1) หนังสืออนุญาตให้ปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพ่ือการโฆษณาที่เป็นการค้า 

ค่าธรรมเนียม 200 บาท 

หมำยเหตุ - 

2) หนังสืออนุญาตให้ปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพ่ือการโฆษณาอ่ืนๆที่ไม่เป็นการค้า 

ค่าธรรมเนียม 100 บาท 

หมำยเหตุ - 

3) แผ่นประกาศหรือแผ่นปลิวในการหาเสียงเลือกตั้งที่มีการโฆษณาท่ีเป็นการค้าหรือโฆษณาอ่ืนๆ รวมอยู่ด้วย 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมำยเหตุ  (เรียกเก็บตามข้อ 1 หรือข้อ 2 แล้วแต่กรณี) 

16. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

1. ส านักงานเทศบาลต าบลไชยปราการ 702 หมู่ 2 ถนนโชตนา ต าบลปงต า อ าเภอไชยปราการ จังหวัดเชียงใหม่ 
รหัสไปรษณีย์ 50320 
โทรศัพท์ : 053-457369 - 71 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
E-mail : saraban@chaiprakarn.go.th 
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