
การแก้ไขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู้ยื่นค ำร้องได้แก่ผู้ที่ประสงค์จะแก้ไขรำยกำรเอกสำรกำรทะเบียนรำษฎรหรือบิดำมำรดำ (กรณีผู้ร้องยังไม่บรรลุนิติ
ภำวะ) 
2. กำรแก้ไขรำยกำรซึ่งไม่ใช่รำยกำรสัญชำติได้แก่ 
 (1) นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นเป็นกรณีมีหลักฐำนเอกสำรรำชกำรมำแสดง 
 (2) นำยอ ำเภอเป็นกรณีไม่มีเอกสำรรำชกำรมำแสดง 
3. เงื่อนไข 
 (1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่ำกำรแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมำยระเบียบหรือโดยอ ำพรำงหรือโดยมีรำยกำร
ข้อควำมผิดจำกควำมเป็นจริงให้นำยทะเบียนด ำเนินกำรตรวจสอบข้อเท็จจริงสอบสวนพยำนบุคคลพยำนแวดล้อมและ
พิจำรณำให้แล้วเสร็จภำยใน 30วัน 
 (2) กรณีท่ีมีควำมซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทำงกำรปฏิบัติข้อกฎหมำยหรือกำรตรวจสอบเอกสำรส ำคัญต้อง
ด ำเนินกำรหำรือมำยังส ำนักทะเบียนกลำงให้ด ำเนินกำรให้แล้วเสร็จภำยใน 90 วัน (ทั้งนี้กำรหำรือต้องส่งให้ส ำนักทะเบียน
กลำงภำยใน 30 วันนับแต่วันที่รับเรื่อง) โดยส่งผ่ำนส ำนักทะเบียนจังหวัดเพ่ือส่งให้ส ำนักทะเบียนกลำงเพ่ือตอบข้อหำรือ
ดังกล่ำวต่อไป 
ช่องทางการให้บริการ 
 
สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักทะเบียนเทศบำลต ำบลไชยปรำกำร 
ที่ว่ำกำรอ ำเภอไชยปรำกำร/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 15 วัน 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้ำหน้ำที่รับเรื่องค ำขอและตรวจสอบหลักฐำนกำรยื่น
ประกอบพิจำรณำในเบื้องต้น 

10 นำท ี ส ำนักทะเบียนอ ำเภอ/
ส ำนักทะเบียนท้องถิ่น 

 
2) การพิจารณา 

นำยทะเบียนตรวจสอบหลักฐำน (ถ้ำมี) สอบสวนเจ้ำบ้ำน
พยำนบุคคลที่น่ำเชื่อถือรวบรวมพร้อมควำมเห็นเสนอให้นำย
ทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นหรือนำยอ ำเภอ 
(แล้วแต่กรณี) พิจำรณำ 

10 วัน ส ำนักทะเบียนอ ำเภอ/
ส ำนักทะเบียนท้องถิ่น 
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3) การพิจารณา 
นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นหรือนำยอ ำเภอ 
(แล้วแต่กรณี) พิจำรณำอนุญำต/ไม่อนุญำตและแจ้งผลกำร
พิจำรณำ 

5 วัน ส ำนักทะเบียนอ ำเภอ/
ส ำนักทะเบียนท้องถิ่น 

 

หมายเหตุ : ผ่ำนกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว 10 นำที 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ          
หมายเหตุ(ของผู้ร้อง) 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

หลักฐานที่ขอแก้ไขเช่นทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านสูติบัตรมรณบัตร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ       
หมายเหตุ- 

ส ำนักทะเบียนอ ำเภอ/ส ำนักทะเบียน
ท้องถิ่น 

3) 
 

หลักฐานที่ทางราชการออกให้ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหตุ(ถ้ำมี) 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

(หมำยเหตุ: -) 
ค่าธรรมเนียม 0 บำท 
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1) ศูนย์ด ำรงธรรมกระทรวงศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดศูนย์ด ำรงธรรมอ ำเภอโทร. 1567 

(หมำยเหตุ: -) 
2) กรมกำรปกครองส ำนักบริหำรกำรทะเบียนโทร. 1547 

(หมำยเหตุ: (ส ำนักบริหำรกำรทะเบียนกรมกำรปกครองถ.ล ำลูกกำคลอง 9  อ.ล ำลูกกำจ.ปทุมธำนีโทร 1548 
หรือ www.bora.dopa.go.th)) 

3) เทศบำลต ำบลไชยปรำกำร 
หมำยเหตุ:  
1. ทำงอินเทอร์เน็ต (http://www.chaiprakran.go.th) 
2. ทำง Social Media : facebook (http://facebook.com/chaiprakarnCMI) 
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3. ทำงโทรศัพท์  0-5345-7370 โทรสำร : 0-5345-7360 
4. ทำงไปรษณีย์ (ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลไชยปรำกำร 702 ม.2 ต.ปงต ำอ.ไชยปรำกำรจ.เชียงใหม่  
50320) 
5. ศูนย์ด ำรงธรรมเทศบำลต ำบลไชยปรำกำร (โทร. 0-5345-7370 ต่อ 901)  
6. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
7. ตู้รับฟังควำมคิดเห็น (ตั้งอยู่ณศูนย์บริกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรเทศบำลต ำบลไชยปรำกำร 

4) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
หมำยเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
  1)ระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำทะเบียนรำษฎรพ.ศ. 2535 รวมฉบับแก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 5 
พ.ศ. 2551 
 

 

 


