
การแก้ไขรายการบ้านกรณีมีรายการบ้านผิดไปจากข้อเท็จจริงหรือบ้านเลขที่ซ ้ากัน 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค้าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู้แจ้งได้แก่เจ้าบ้านหรือผู้ได้รับมอบหมาย 
2. เงื่อนไข 

  (1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมายระเบียบหรือโดยอ าพรางหรือโดยมี
รายการข้อความผิดจากความเป็นจริงให้นายทะเบียนด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริงสอบสวนพยานบุคคลพยานแวดล้อม
และพิจารณาให้แล้วเสร็จภายใน 15 วัน 
  (2) กรณีท่ีมีความซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติข้อกฎหมายหรือการตรวจสอบเอกสารส าคัญ
ต้องด าเนินการหารือมายังส านักทะเบียนกลางให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน (ทั้งนี้การหารือต้องส่งให้ส านัก
ทะเบียนกลางภายใน 30 วันนับแต่วันที่รับเรื่อง) โดยส่งผ่านส านักทะเบียนจังหวัดเพ่ือส่งให้ส านักทะเบียนกลางเพ่ือตอบข้อ
หารือดังกล่าวต่อไป 
 
ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 
งานทะเบียนราษฎรเทศบาลต าบลไชยปราการชั้นที่ 1 ที่ว่าการ
อ าเภอไชยปราการ/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด้าเนินการรวม : 7 วัน 
ล้าดับ ขั นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่รับเรื่องค าขอและตรวจสอบหลักฐานการยื่น
ประกอบพิจารณาในเบื้องต้น 

1 วัน ส านักทะเบียนอ าเภอ/
ส านักทะเบียนท้องถิ่น 

 
2) การพิจารณา 

สอบสวนข้อเท็จจริงพยานเอกสารพยานบุคคลและพยาน
แวดล้อมและรวบรวมความเห็นเพื่อเสนอให้นายทะเบียน
พิจารณา 
(หมายเหตุ: -) 

5 วัน ส านักทะเบียนอ าเภอ/
ส านักทะเบียนท้องถิ่น 

 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนพิจารณารับแจ้ง/ไม่รับแจ้งและแจ้งผลการ
พิจารณา 
(หมายเหตุ: -) 

1 วัน ส านักทะเบียนอ าเภอ/
ส านักทะเบียนท้องถิ่น 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล้าดับ ชื่อเอกสาร จ้านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ้าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส้าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านท.ร. 14 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส านักทะเบียนอ าเภอ/ส านักทะเบียน
ท้องถิ่น 

3) 
 

หนังสือมอบอ้านาจและบัตรประจ้าตัวประชาชนผู้มอบอ้านาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีมอบอ านาจ) 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล้าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน้าบริการ 
ล้าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน้าบริการ 

1) ศูนย์ด ารงธรรมกระทรวงศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอโทร. 1567 
2) ส านักบริหารการทะเบียนกรมการปกครองถ.ล าลูกกาคลอง 9  อ.ล าลูกกาจ.ปทุมธานีโทร 1548 หรือ 

www.bora.dopa.go.th 
3) เทศบาลต าบลไชยปราการ 

หมายเหตุ:  
1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.chaiprakran.go.th) 
2. ทาง Social Media : facebook (http://facebook.com/chaiprakarnCMI) 
3. ทางโทรศัพท์  0-5345-7370 โทรสาร : 0-5345-7360 
4. ทางไปรษณีย์ (ส านักงานเทศบาลต าบลไชยปราการ 702 ม.2 ต.ปงต าอ.ไชยปราการจ.เชียงใหม่  
50320) 
5. ศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลไชยปราการ (โทร. 0-5345-7370 ต่อ 901)  
6. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
7. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการเทศบาลต าบลไชยปราการ) 

4) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
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แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล้าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
กฎหมายที่ให้อ้านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 

1) ระเบียบส านักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎรพ.ศ. 2535 รวมฉบับแก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 5 
พ.ศ. 2551 
 


