
การรับรองเป็นองค์กรสาธารณประโยชน์ 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ์วิธีการเงื่อนไขในการยื่นค าขอเป็นไปตามข้อก าหนดคณะกรรมการส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม

แห่งชาติว่าด้วยหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นค าขอและการรับรองเป็นองค์กรสาธารณประโยชน์พ.ศ. 2555  ข้อ 
6 และข้อ 9  โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

ข้อ 6 มูลนิธิหรือสมาคมทีม่ีความประสงค์จะยื่นค าขอให้การรับรองเป็นองค์กรสาธารณประโยชน์ต้อง 
เป็นไปตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังต่อไปนี้ 
 (1)มูลนิธิหรือสมาคมจะต้องด าเนินกิจการและมีผลการด าเนินกิจการและมีผลงานด้านการจัดสวัสดิการสังคม

ต่อเนื่องจนถึงวันยื่นค าขอไม่น้อยกว่าหกเดือน 
 (2) มีส านักงานใหญ่ตั้งอยู่ในท้องที่ท่ีจะยื่นค าขอไม่น้อยกว่าหกเดือน 
 (3) มีบุคลากรหรืออาสาสมัครในการปฏิบัติงานประจ าหรือมีที่ปรึกษาที่มีความรู้เกี่ยวกับการจัดสวัสดิการ

สังคมและสังคมสงเคราะห์ 
 (4) มีการก าหนดสาขาในการจัดสวัสดิการสังคมที่จะด าเนินการอย่างชัดเจนเช่นการบริการสังคมการศึกษา

สุขภาพอนามัยที่อยู่อาศัยการฝึกอาชีพการประกอบอาชีพนันทนาการและกระบวนการยุติธรรมเป็นต้น 
 (5) มีการก าหนดลักษณะหรือรูปแบบและวิธีการในการด าเนินการจัดสวัสดิการสังคมเช่นการส่งเสริมการ

พัฒนาการสงเคราะห์การคุ้มครองการป้องกันการแก้ไขและการบ าบัดฟ้ืนฟูเป็นต้น 
 (6) มีการส่งเสริมและสนับสนุนให้บุคคลครอบครัวชุมชนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นองค์กรวิชาชีพสถาบัน

ศาสนาและองค์กรอื่นได้มีส่วนร่วมในการจัดสวัสดิการสังคม 
 
ข้อ 9 องค์กรภาคเอกชนที่มีผลงานด้านการจัดสวัสดิการสังคมจะยื่นค าขอให้รับรองเป็น 
องค์กรสาธารณประโยชน์ต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังต่อไปนี้ 
 (1) เป็นองค์กรภาคเอกชนที่จัดตั้งขึ้นเพ่ือวัตถุประสงค์ในการจัดสวัสดิการสังคมซึ่งจะต้องด าเนินกิจการและมี

ผลงานด้านการจัดสวัสดิการสังคมต่อเนื่องจนถึงวันยื่นค าขอไม่น้อยกว่าหนึ่งปี 
 (2) มีส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐที่ด าเนินงานด้านการจัดสวัสดิการสังคมหรือมูลนิธิหรือสมาคมรับรอง

ผลการด าเนินงานด้านการจัดสวัสดิการสังคม 
 (3) มีส านักงานใหญ่ตั้งอยู่ในท้องที่ท่ีจะยื่นค าขอไม่น้อยกว่าหนึ่งปี 
 (4) มีบุคลากรหรืออาสาสมัครในการปฏิบัติง่านประจ าหรือมีที่ปรึกษาที่มีความรู้เกี่ยวกับการจัดสวัสดิการ

สังคมและสังคมสงเคราะห์ 
 (5) มีการก าหนดสาขาในการจัดสวัสดิการสังคมที่จะด าเนินการอย่างชัดเจนเช่นการบริการสังคมการศึกษา

สุขภาพอนามัยที่ อยู่ อาศัยการฝึกอาชีพการประกอบอาชีพนันทนาการและกระบวนการยุติ ธรรมเป็นต้น  
 (6) มีการก าหนดลักษณะหรือรูปแบบและวิธีการในการด าเนินการจัดสวัสดิการสังคมเช่นการส่งเสริมการ
พัฒนาการสงเคราะห์การคุ้มครองการป้องกันการแก้ไขและการบ าบัดฟ้ืนฟูเป็นต้น  



 
2 การรับรองเป็นองค์กรสาธารณประโยชน์ 

 (7) มีการส่งเสริมและสนับสนุนให้บุคคลครอบครัวชุมชนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นองค์กรวิชาชีพสถาบัน
ศาสนาและองค์กรอ่ืนได้มีส่วนร่วมในการจัดสวัสดิการสังคม 

 
ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 
     งานพัฒนาชุมชน ชั้น 1 ห้องศูนย์บริการร่วมเทศบาลต าบล   
ไชยปราการ/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
เบอร์โทรติดต่อ/สอบถาม 
     โทร.053-457370 ต่อ 904 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
     เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
      (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
     ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม :60 วันท าการ 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

     มูลนิธิสมาคมหรือองค์กรภาคเอกชนยื่นค าขอรับรองต่อส านัก
พัฒนาสังคมกรุงเทพมหานคร / ส านักงานพัฒนาสังคมและความ
มั่นคงของมนุษย์จั งหวัดด้วยตนเองหรือส่ งโดยทางไปรษณีย์
ลงทะเบียนตอบรับ 
หมายเหตุ:  
     - กทม. ยื่นต่อส านักพัฒนาสังคมกทม. 
     - ต่างจังหวัดยื่นต่อส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของ
มนุษย์จังหวัด 

1 
วันท าการ 

- 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
     ส านักพัฒนาสังคมกรุงเทพมหานคร / ส านักงานพัฒนาสังคมและ
ความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร
หลักฐาน 
หมายเหตุ:  
     - กทม. ส่งให้ส านักพัฒนาสังคมกรุงเทพมหานคร  
     – ต่างจังหวัดส่งให้ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของ
มนุษย์จังหวัด 

9 
วันท าการ 

- 
 

3) การพิจารณา 
     - ส านักพัฒนาสังคมกรุงเทพมหานคร / สนง.พมจ. จัดประชุม
คณะอนุกรรมการรับรองมูลนิธิสมาคมหรือองค์กรภาคเอกชนเป็น
องค์กรสาธารณประโยชน์และรับรององค์กรภาคประชาชนเป็นองค์กร
สวัสดิการชุมชนเพ่ือพิจารณารับรองมูลนิธิสมาคมหรือองค์กร

25 
วันท าการ 

- 
 



 
3 การรับรองเป็นองค์กรสาธารณประโยชน์ 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
ภาคเอกชนเป็นองค์กรสาธารณประโยชน์ 
     - ส านักพัฒนาสังคมกทม. / สนง.พมจ. ส่งผลการพิจารณาการ
รั บ ร อ งมู ล นิ ธิ ส ม า คม หรื อ อ ง ค์ ก ร ภ า ค เ อกช น เ ป็ น อ งค์ ก ร
สาธารณประโยชน์ให้แก่ส านักงานก.ส.ค. 
     - ส านักพัฒนาสังคมกทม. / สนง.พมจ.แจ้งผลการพิจารณาให้
มูลนิธิสมาคมหรือองค์กรภาคเอกชนทราบ 
หมายเหตุ:  
     - กทมส่งให้ส านักพัฒนาสังคมกรุงเทพมหานคร  
     - ต่างจังหวัดให้ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์
จังหวัด 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
     - ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคมแห่งชาติ
มีการด าเนินการดังนี้ 
          1. ออกใบส าคัญแสดงการรับรอง เป็นองค์กร
สาธารณประโยชน์     
          2. จดแจ้งการรับรองเป็นองค์กรสาธารณประโยชน์ใน
ทะเบียนองค์กรสาธารณประโยชน์ 
          3. ส่งใบส าคัญแสดงการรับรองเป็นองค์กรสาธารณประโยชน์
ให้แก่องค์กรสาธารณประโยชน์ 
          4. ส่งส าเนาใบส าคัญแสดงการรับรองเป็นองค์กร
สาธารณประโยชน์ให้แก่ส านักพัฒนาสังคมกรุงเทพมหานคร / ส านัก
พัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัด 
หมายเหตุ:  
     ส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี เป็นผู้ด าเนินการประกาศรับรองใน
ราชกิจจานุเบกษาซึ่งไม่ได้อยู่ในขั้นตอนในการให้บริการเนื่องจากเป็น
หน่วยงานภายนอก 

25 
วันท าการ 

กลุ่มส่งเสริมและ
ประสานงานส านักงาน
คณะกรรมการส่งเสริม
การจัดสวัสดิการสังคม

แห่งชาติ 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ส าเนา    1  ฉบับ  (ลงนามพร้อมรับรับรองส าเนาถูกต้อง) 
หมายเหตุ  - กรณีมูลนิธิหรือสมาคม 
             - กรณีองค์กรภาคเอกชน 

ส านักบริหารการทะเบียน 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ส าเนา    1  ฉบับ  (ลงนามพร้อมรับรับรองส าเนาถูกต้อง) 

ส านักบริหารการทะเบียน 



 
4 การรับรองเป็นองค์กรสาธารณประโยชน์ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
หมายเหตุ  - กรณีมูลนิธิหรือสมาคม 
             - กรณีองค์กรภาคเอกชน 

3) 
 

บัตรประจ าตัวข้าราชการหรือพนักงานองค์การของรัฐ 
ส าเนา    1  ฉบับ  (ลงนามพร้อมรับรับรองส าเนาถูกต้อง) 
หมายเหตุ  - กรณีมูลนิธิหรือสมาคม 
             - กรณีองค์กรภาคเอกชน 

- 

4) 
 

ส าเนาข้อบังคับหรือระเบียบหรือตราสารและส าเนาใบอนุญาต
จัดตั้งมูลนิธิหรือสมาคม 
ส าเนา    1  ฉบับ  (ลงนามพร้อมรับรับรองส าเนาถูกต้อง) 
หมายเหตุ  - กรณีมูลนิธิหรือสมาคม 
             - กรณีองค์กรภาคเอกชน 
 

- 

5) 
 

รายช่ือคณะอนุกรรมการของมูลนิธิหรือสมาคม 
ส าเนา    1  ฉบับ  (ลงนามพร้อมรับรับรองส าเนาถูกต้อง) 
หมายเหตุ  - กรณีมูลนิธิหรือสมาคม 
             - กรณีองค์กรภาคเอกชน 

- 

6) 
 

ส าเนางบดุลหรือส าเนารายงานการเงินของมูลนิธิหรือสมาคม 
ส าเนา    1  ฉบับ  (ลงนามพร้อมรับรับรองส าเนาถูกต้อง) 
หมายเหตุ  - กรณีมูลนิธิหรือสมาคม 
             - กรณีองค์กรภาคเอกชน 

- 

7) 
 

แผนงานโครงการของมูลนิธิสมาคม 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
หมายเหตุ  - กรณีมูลนิธิหรือสมาคม 

- 

8) 
 

ผลการด าเนินงานในระยะเวลาไม่น้อยกว่าหกเดือน 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
หมายเหตุ  - กรณีมูลนิธิหรือสมาคม 

- 

9) 
 

เอกสารหลักฐานที่แสดงถึงการก าหนดสาขาของงานสวัสดิการ
สังคมการก าหนดลักษณะหรือรูปแบบและวิธีการในการด าเนินงาน
รวมทั้งเอกสารหลักฐานในการส่งเสริมและสนับสนุน 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
หมายเหตุ  - กรณีมูลนิธิหรือสมาคม 

- 

10) 
 

ส าเนาข้อบังคับหรือระเบียบขององค์กรภาคเอกชน 
ส าเนา    1  ฉบับ  (ลงนามพร้อมรับรับรองส าเนาถูกต้อง) 
หมายเหตุ  - กรณีองค์กรภาคเอกชน 

- 



 
5 การรับรองเป็นองค์กรสาธารณประโยชน์ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
11) 

 
ส าเนารายงานการเงินซึ่งประธานกรรมการหรือหัวหน้าผู้บริหารให้
ค ารับรอง 
ส าเนา    1  ฉบับ  (ลงนามพร้อมรับรับรองส าเนาถูกต้อง) 
หมายเหตุ  - กรณีองค์กรภาคเอกชน 

- 

12) 
 

แผนงานโครงการขององค์กรภาคเอกชน 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
หมายเหตุ  - กรณีองค์กรภาคเอกชน 

- 

13) 
 

ผลการด าเนินงานในระยะเวลาไม่น้อยกว่าหนึ่งปี 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
หมายเหตุ  - กรณีองค์กรภาคเอกชน 

- 

14) 
 

เอกสารหลักฐานที่แสดงถึงการก าหนดสาขาของงานสวัสดิการ
สังคมการก าหนดลักษณะหรือรูปแบบและวิธีการในการด าเนินงาน
รวมทั้งเอกสารหลักฐานในการส่งเสริมและสนับสนุน 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
หมายเหตุ  - กรณีองค์กรภาคเอกชน 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) เทศบาลต าบลไชยปราการ 
หมายเหตุ:  
     1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.chaiprakran.go.th) 
     2. ทาง Social Media : facebook (http://facebook.com/chaiprakarnCMI) 
     3. ทางโทรศัพท์  0-5345-7370 โทรสาร : 0-5345-7360 
     4. ทางไปรษณีย์ (ส านักงานเทศบาลต าบลไชยปราการ 702 ม.2 ต.ปงต าอ.ไชยปราการจ.เชียงใหม่  
50320) 
     5. ศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลไชยปราการ (โทร. 0-5345-7370 ต่อ 901)  
     6. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
     7. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการเทศบาลต าบลไชยปราการ 
 

http://www.chaiprakran.go.th/
http://facebook.com/chaiprakarnCMI


 
6 การรับรองเป็นองค์กรสาธารณประโยชน์ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
2) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ:  
     เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 
 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) คู่มือการรับรองเป็นองค์กรสาธารณประโยชน์ (แบบก.ส.ค.1 และแบบก.ส.ค.2 ) 
หมายเหตุ: - ตัวอย่างอยู่ในภาคผนวก ข หน้า ข 12 - ข 21 

 
หมายเหตุ 

- กรณียกเลิกกิจการหรือเปลี่ยนชื่อองค์กรสาธารณประโยชน์ให้ประสานกับส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคง
ของมนุษย์จังหวัด/ส านักพัฒนาสังคมกรุงเทพมหานครและให้ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด /
ส านักพัฒนาสังคมกรุงเทพมหานครแจ้งต่อส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคมแห่งชาติเพ่ือให้ส านักงาน
คณะกรรมการส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคมแห่งชาติประกาศยกเลิกหรือเปลี่ยนชื่อในราชกิจจานุเบกษา 

- เนื่องจากการรับรององค์กรสาธารณประโยชน์นั้นจะต้องผ่านการพิจารณารับรองจากการประชุม
คณะอนุกรรมการฯในระดับจังหวัดซึ่งงบประมาณในการจัดประชุมได้รับการจัดสรรจากส่วนกลางในจ านวนจ ากัด ได้แก่ค่า
เบี้ยประชุมจึงท าให้การพิจารณารับรองนั้นต้องรวบรวมหลายองค์กรและจัดได้ตามงบประมาณท่ีได้รับเท่านั้น 

- กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 
1) พระราชบัญญัติส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคมพ.ศ. 2546 ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติส่งเสริมการจัด

สวัสดิการสังคมพ.ศ. 2550 
 
 
 
 
 
 


