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หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ์วิธีการเงื่อนไขในการยื่นค าขอเป็นไปตามข้อก าหนดคณะกรรมการส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม

แห่งชาติว่าด้วยหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นค าขอและการรับรองเป็นองค์กรสวัสดิการชุมชน  พ.ศ.2555   ข้อ 
(5) ดังนี้ 

(1) มีการด าเนินกิจการและผลงานด้านการจัดสวัสดิการสังคมหรือการปฏิบัติงานด้านการจัดสวัสดิการสังคม
ต่อเนื่องจนถึงวันยื่นค าขอไม่น้อยกว่าหนึ่งปี 

(2) มีที่ท าการตั้งอยู่ในท้องที่ท่ีจะยื่นค าขอไม่น้อยกว่าหนึ่งปี 
(3) มีบริการสวัสดิการสังคมในระดับชุมชนที่หลากหลายตามสภาพภูมิสังคมของชุมชนเช่นการช่วยเหลือทาง

การเงินสิ่งของหรือบริการการบริหารจัดการทรัพยากรและการแลกเปลี่ยนแรงงานการรวมกลุ่มอาชีพเป็นต้น 
(4) มีการส่งเสริมและสนับสนุนให้สมาชิกได้เข้ามามีส่วนร่วมในการจัดสวัสดิการสังคมอย่างสม่ าเสมอ  

 

เงื่อนไขในการยื่นค าขอและในการพิจารณาอนุญาต 
1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
* ในกรณีที่ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(อบต./อปท)/ผู้อ านวยการเขต (ในกทม.) ไม่ได้ให้ความเห็นและ

ตรวจสอบเอกสารให้แล้วเสร็จภายเวลาที่ก าหนด(30 วัน) นับจากวันที่รับค าขอให้องค์กรภาคประชาชนน าหลักฐานแสดง
การยื่นค าขอต่อส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดหรือส านักพัฒนาสังคมกรุงเทพมหานครได้โดยตรง
แล้วแต่กรณี 

2. กรณียกเลิกกิจการหรือเปลี่ยนชื่อองค์กรสวัสดิการชุมชนให้ประสานกับส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคง
ของมนุษย์จังหวัด/ส านักพัฒนาสังคมกรุงเทพมหานครและให้ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด /
ส านักพัฒนาสังคมกรุงเทพมหานครแจ้งต่อส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคมแห่งชาติเพ่ือให้ส านักงาน
คณะกรรมการส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคมแห่งชาติประกาศยกเลิกหรือเปลี่ยนชื่อในราชกิจจานุเบกษา 

3. เนื่องจากการรับรององค์กรสวัสดิการชุมชนนั้นจะต้องผ่านการพิจารณารับรองจากการประชุมคณะอนุกรรมการ
ฯในระดับจังหวัดซึ่งงบประมาณในการจัดประชุมได้รับการจัดสรรจากส่วนกลางในจ านวนจ ากัดได้แก่ค่าเบี้ยประชุมจึงท าให้
การพิจารณารับรองนั้นต้องรวบรวมหลายองค์กรและจัดได้ตามงบประมาณที่ได้รับเท่านั้น 
หมายเหตุ 

(1) กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ใน
ขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร /หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้
รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

(2) พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการ
แก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
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(3) ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

(4) ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
(5) เนื่องจากการรับค าขอทาง ปณ. ไม่สามารถบันทึกสองฝ่ายได้กรณีให้แก้ไขค าขอตาม ม.8 ควรเพ่ิมข้อความใน

แบบฟอร์มค าขอด้วยดังนี้ในกรณีท่ี (ชื่อส่วนราชการ) ตรวจสอบแล้วพบว่าเอกสารไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน
ข้าพเจ้ายินดีแก้ไขภายใน 7วัน (ระบุวันที่) นับจากวันที่ข้าพเจ้าได้รับหนังสือจาก (ชื่อส่วนราชการ) โดยถือวัน ปณ. ต้นทาง
เป็นส าคัญ 
 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 
     งานพัฒนาชุมชนชั้น 1 ห้องศูนย์บริการร่วมเทศบาลต าบล   
ไชยปราการ/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
เบอร์โทรติดต่อ/สอบถาม 
     โทร.053-457370 ต่อ 904 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
     เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์  
     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
     ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 90 วันท าการ 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

- องค์กรภาคประชาชนยื่นค าขอรับรองเป็นองค์กรสวัสดิการชุมชน
ตามแบบ กสค.5 และเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ  
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร 
หมายเหตุ:  
     - ต่างจังหวัดยื่นต่อผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
     - กทม. ยื่นต่อส านักงานเขตกทม. 

1 วันท าการ - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
     -  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารและผลงาน
องค์กรภาคประชาชนที่ยื่นค าขอพร้อมความเห็นตามแบบกสค.5 
     - ลงพื้นที่ตรวจเยี่ยมองค์กรสวัสดิการชุมชน 
หมายเหตุ:  
     - ต่างจังหวัดส่งให้ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของ
มนุษย์จังหวัด      
     - กทม. ส่งให้ส านักพัฒนาสังคมกทม. 

30 
วันท าการ 

- 
 

3) การพิจารณา 
     ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด/ส านัก

20 
วันท าการ 

- 
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ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
พัฒนาสังคมกรุงเทพมหานคร ส่งผลการพิจารณาองค์กรภาค
ประชาชนเป็นองค์กรสวัสดิการชุมชนให้ส านักงานคณะกรรมการ
ส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคมแห่งชาติ (สนง.กสค.) ทราบพร้อม
รายงานการประชุมเพ่ือออกใบส าคัญการแสดงการรับรองเป็น
องค์กรสวัสดิการชุมชนและแจ้งผลการพิจารณาให้องค์กรสวัสดิการ
ชุมชน 
     - ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด/
ส านักพัฒนาสังคมกทม.แจ้งผลการพิจารณา 
หมายเหตุ:  
     - ต่างจังหวัดส่งให้ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของ
มนุษย์จังหวัด 
     - กทมส่งให้ส านักพัฒนาสังคมกรุงเทพมหานคร 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
     - ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม
แห่งชาติออกใบส าคัญแสดงการรับรองเป็นองค์กรสวัสดิการชุมชน 
หมายเหตุ:  
     - ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม
แห่งชาติ 

20 
วันท าการ 

กลุ่มส่งเสริมและ
ประสานงานส านักงาน
คณะกรรมการส่งเสริม
การจัดสวัสดิการสังคม

แห่งชาติ 
 

5)      - ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม
แห่งชาติส่งใบส าคัญแสดงการรับรองเป็นองค์กรสวัสดิการชุมชน
ให้แก่องค์กรสวัสดิการชุมชน 
     - ส านักงานก.ส.ค.ส่งส าเนาใบส าคัญแสดงการรับรองเป็นองค์กร
สวัสดิการชุมชนให้แก่ส านักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์
จังหวัด/ ส านักพัฒนาสังคมกรุงเทพมหานคร 
     - ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม
แห่งชาติด าเนินการประกาศการรับรองเป็นองค์กรสวัสดิการชุมชน
ในราชกิจจานุ เบกษาโดยการประสานให้ส านั ก เลขาธิการ
คณะรัฐมนตรีเป็นผู้ด าเนินการ 
หมายเหตุ:  
     ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคมแห่งชาติ 
     * ส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี เป็นผู้ด าเนินการประกาศ
รับรองในราชกิจจานุเบกษาไม่ได้อยู่ ในขั้นตอนในการบริการ
เนื่องจากเป็นหน่วยงานภายนอก 

19 วันท า
การ 

กลุ่มส่งเสริมและ
ประสานงานส านักงาน
คณะกรรมการส่งเสริม
การจัดสวัสดิการสังคม

แห่งชาติ 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ส าเนา    1  ฉบับ  (ลงนามพร้อมรับรับรองส าเนาถูกต้อง) 

ส านักบริหารการทะเบียน 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ส าเนา    1  ฉบับ  (ลงนามพร้อมรับรับรองส าเนาถูกต้อง) 

ส านักบริหารการทะเบียน 

3) 
 

ส าเนาข้อบังคับหรือระเบียบขององค์กรภาคประชาชน 
ส าเนา    1  ฉบับ  (ลงนามพร้อมรับรับรองส าเนาถูกต้อง) 

- 

4) 
 

รายช่ือคณะอนุกรรมการองค์กรภาคประชาชน 
ส าเนา    1  ฉบับ  (ลงนามพร้อมรับรับรองส าเนาถูกต้อง) 

- 

5) 
 

ส าเนารายงานการเงินซึ่งประธานกรรมการหรือผู้ซึ่งได้รับมอบ
ฉันทะให้ค ารับรอง (ถ้าม)ี 
ส าเนา    1  ฉบับ  (ลงนามพร้อมรับรับรองส าเนาถูกต้อง) 

- 

6) 
 

แผนงาน/โครงการที่จะด าเนินการต่อไป 
ฉบับจริง    1  ฉบับ  (น ามาด้วย) 

- 

7) 
 

ผลการด าเนินงานในระยะเวลาไม่น้อยกว่าหนึ่งปี 
ฉบับจริง    1  ฉบับ  (น ามาด้วย) 

- 

8) 
 

เอกสารตามแนบท้ายค าขอรับรองเป็นองค์กรสวัสดิการชุมชน 
ฉบับจริง    1  ฉบับ  (น ามาด้วย) 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) หน่วยงาน  ณ  จุดยื่นค าขอส านักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด /ส านักพัฒนาสังคม
กรุงเทพมหานคร  

2) เทศบาลต าบลไชยปราการ 
หมายเหตุ:  
     1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.chaiprakran.go.th) 
     2. ทาง Social Media : facebook (http://facebook.com/chaiprakarnCMI) 
     3. ทางโทรศัพท์  0-5345-7370 โทรสาร : 0-5345-7360 
     4. ทางไปรษณีย์ (ส านักงานเทศบาลต าบลไชยปราการ 702 ม.2 ต.ปงต าอ.ไชยปราการจ.เชียงใหม่  
50320) 

http://www.chaiprakran.go.th/
http://facebook.com/chaiprakarnCMI
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ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
     5. ศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลไชยปราการ (โทร. 0-5345-7370 ต่อ 901)  
     6. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
     7. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการเทศบาลต าบลไชยปราการ 

3) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ:  
     เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) คู่มือการรับรองเป็นองค์กรสวัสดิการชุมชน (แบบก.ส.ค.5) 
หมายเหตุ: - ตัวอย่างอยู่ในภาคผนวก ข หน้า ข 1 - ข 11 

 
หมายเหตุ  กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคมพ.ศ. 2546 ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติส่งเสริมการจัด
สวัสดิการสังคมพ.ศ. 2550 

 


