
การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

กรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารซึ่งไม่เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ประสงค์จะใช้หรือยินยอมให้บุคคลใด
ใช้อาคารดังกล่าวเพ่ือกิจการควบคุมการใช้และกรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารประเภทควบคุมการใช้ส าหรับกิจการ
หนึ่งหระสงค์ใช้เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ส าหรับอีกกิจกรรมหนึ่งจะต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น
หรือได้แจ้งเจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบแล้ว 
 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 
     ที่ท ำกำรเทศบำลต ำบลไชยปรำกำรชั้น 1 ห้องศูนย์บริกำร
ร่วมที่จะด ำเนินกำรเปลี่ยนกำรใช้อำคำร 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
     เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์  
     (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด)  
      ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 25 วัน 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารพร้อมเอกสาร 
(หมำยเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขออนุญำต
เปลี่ยนกำรใช้อำคำร)) 
 

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต 
(หมำยเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขออนุญำต
เปลี่ยนกำรใช้อำคำร)) 
 

5 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน
ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดท า
ผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องเช่น
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
(หมำยเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขออนุญำต
เปลี่ยนกำรใช้อำคำร)) 

7 วัน - 
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ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออก
ใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้
อาคาร (น.5) 
(หมำยเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขออนุญำต
เปลี่ยนกำรใช้อำคำร)) 

12 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบค าขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (แบบ ข. 3) 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

4) 
 

ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคารหรือผู้
ครอบครองอาคาร 
ส าเนา 1 ชุด 

- 

5) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้ครอบครอง
อาคารเป็นผู้ขออนุญาต) 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

6) 
 

ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (เฉพาะกรณีที่อาคาร
ที่ขออนุญาตเปลี่ยนการใช้ได้รับใบรับรองหรือได้รับใบอนุญาต
เปลี่ยนการใช้อาคารมาแล้ว) 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

7) 
 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 5 ชุด 

- 

8) 
 

รายการค านวณโครงสร้างพร้อมลงลายมือชื่อเลขทะเบียนของ
วิศวกรผู้ออกแบบ (เฉพาะกรณีที่การเปลี่ยนแปลงการใช้อาคารท า
ให้มีการเปลี่ยนแปลงน้ าหนักบรรทุกบนพื้นอาคารมากขึ้นกว่าที่
ได้รับอนุญาตไว้เดิม 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
9) 

 
หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบและค านวณพร้อมส าเนาหรือ
ภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณี
ที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) กรุงเทพมหานครร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง 
(หมำยเหตุ: (1. ทำงอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทำงโทรศัพท์ (ถ.พระรำม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรำมท่ี 6 : 02-299-4000) 
3. ทำงไปรษณีย์ (224 ถ.พระรำม 9 แขวงห้วยขวำงเขตห้วยขวำงกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรำมที่ 6 แขวงสำมเสนในเขตพญำไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนย์ด ำรงธรรมกรมโยธำธิกำรและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
6. ตู้รับฟังควำมคิดเห็น (ตั้งอยู่ณศูนย์บริกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรถนนพระรำมที่ 6) 

2) จังหวัดอ่ืนๆร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมำยเหตุ: (ผ่ำนศูนย์ด ำรงธรรมประจ ำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) เทศบาลต าบลไชยปราการ 
(หมำยเหตุ: (1. ทำงอินเทอร์เน็ต (http://www.chaiprakran.go.th) 
2. ทำง Social Media : facebook (http://facebook.com/chaiprakarnCMI) 
3. ทำงโทรศัพท์  0-5345-7370 โทรสำร : 0-5345-7360 
4. ทำงไปรษณีย์ (ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลไชยปรำกำร 702 ม.2 ต.ปงต ำอ.ไชยปรำกำรจ.เชียงใหม่  
50320) 
5. ศูนย์ด ำรงธรรมเทศบำลต ำบลไชยปรำกำร (โทร. 0-5345-7370 ต่อ 901)  
6. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
7. ตู้รับฟังควำมคิดเห็น (ตั้งอยู่ณศูนย์บริกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรเทศบำลต ำบลไชยปรำกำร))) 

4) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 
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แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบ อ.1 ในภาคผนวก ข 68 
2) แบบ น.5 ในภาคผนวก ข 63 

 

 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 
 
 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



(ลายมือช่ือ).............................................................. 
               (                                                        ) 
     ต าแหน่ง นายกเทศมนตรีต าบลไชยปราการ    

            เจา้พนกังานทอ้งถ่ินผูอ้นุญาต              
                      
 

 
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรือ้ถอนอาคาร 

เลขท่ี ...................... 
 อนญุาตให้                                                                                                    .                          เจ้าของอาคาร 
อยู่บ้านเลขท่ี                      ตรอก/ซอย                                                ถนน                                         หมูท่ี่                 . 
ต าบล/แขวง                                        อ าเภอ/เขต                                   จงัหวดั                                                         . 
        ข้อ 1 ท าการ                                                                                                                                                 .                                                                                                                                          
ท่ีบ้านเลขท่ี                                ตรอก/ซอย                                          ถนน                                       หมูท่ี่                 . 
ต าบล/แขวง                                                                       อ าเภอ/เขต                                                                        . 
ในท่ีดินโฉนดท่ีดิน  เลขท่ี/น.ส.3 เลขท่ี/ส.ค.1 เลขท่ี                                 เป็นท่ีดินของ                                                    . 
 ข้อ 2 เป็นอาคาร 
 (1)  ชนิด                               จ านวน                    เพ่ือใช้เป็น             .                                                           . 
พืน้ท่ี/ความยาว                                     ท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเข้าออกของรถ จ านวน                                .       คนั 
พืน้ท่ี                                                  ตารางเมตร 
  (2)  ชนิด                               จ านวน                                             เพ่ือใช้เป็น                         ................... 
พืน้ท่ี/ความยาว                              ท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเข้าออกของรถ จ านวน                                          .    คนั 
พืน้ท่ี                         .                          ตารางเมตร 
 (3)  ชนิด                                  จ านวน                                             เพ่ือใช้เป็น                        .                 . 
พืน้ท่ี/ความยาว                                  ท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเข้าออกของรถ จ านวน .                           .........  คนั 
พืน้ท่ี                                                   ตารางเมตร 
 ตามแผนผงับริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน และรายการค านวณเลขที่              /                      . 
ท่ีแนบท้ายใบอนญุาตนี ้
 ข้อ 3 โดยมี     ..                                                                            เป็นผู้ควบคมุงาน 
 ข้อ 4 ผู้ได้รับใบอนญุาตต้องปฏิบตัิตามเง่ือนไขดงัตอ่ไปนี ้
 (1)  ผู้ ได้รับใบอนญุาตต้องปฏิบตัิตามหลกัเกณฑ์  วิธีการ และเง่ือนไขตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง และหรือ
ข้อบญัญตัิท้องถ่ิน  ซึง่ออกตามความในมาตรา 8 (11 ) มาตรา 9 หรือมาตรา 10  แห่งพระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ.
2522   
 (2) ผู้ ได้รับใบอนญุาตนอกจากจะปฏิบตัิตาม พ.ร.บ.ควบคมุอาคาร พ.ศ.2522 แล้ว  ต้องปฏิบตัิตามกฎหมายอื่นท่ี
เก่ียวข้องด้วย 

ใบอนญุาตฉบบันีใ้ห้ใช้ได้จนถงึวนัท่ี                    เดือน                    พ.ศ...................                                  
 

    ออกให้  ณ วนัท่ี ...................เดือน .................  พ.ศ. ..................       

 
 

 
 
 
 

แบบ อ.1 



 
การต่ออายุใบอนุญาต 

 
การตอ่อายใุบอนญุาต 

ครัง้ท่ี.............. 
ให้ตอ่อายใุบอนญุาตฉบบันีจ้นถงึ 

วนัท่ี...... .... เดือน....................... พ.ศ…... 
โดยมีเง่ือนไข……………………………. 

 
(ลายมือช่ือ).............................................. 
ต าแหน่ง................................................... 

เจ้าพนกังานท้องถ่ิน 
ผู้อนญุาต 

....................../......................./.................. 

การตอ่อายใุบอนญุาต 
ครัง้ท่ี.............. 

ให้ตอ่อายใุบอนญุาตฉบบันีจ้นถงึ 
วนัท่ี...... .... เดือน..............พ.ศ........ 
โดยมีเง่ือนไข…..……………………. 

 
(ลายมือช่ือ)..................................... 
ต าแหน่ง......................................... 

เจ้าพนกังานท้องถ่ิน 
ผู้อนญุาต 

.................../...................../............ 

การตอ่อายใุบอนญุาต 
ครัง้ท่ี.............. 

ให้ตอ่อายใุบอนญุาตฉบบันีจ้นถึง 
วนัท่ี...... .... เดือน...................... พ.ศ…... 
โดยมีเง่ือนไข………………………………. 

 
(ลายมือช่ือ).............................................. 
ต าแหน่ง...................................................... 

เจ้าพนกังานท้องถ่ิน 
ผู้อนญุาต 

..................../......................./..................... 

 
ค าเตือน 

 
1. ถ้าผู้ ได้รับใบอนญุาตจะบอกเลิกตวัผู้ควบคมุงานท่ีได้ระบช่ืุอไว้ในใบอนญุาต หรือผู้ควบคมุงานจะบอกเลิกการ

เป็นผู้ควบคมุงาน ให้มีหนงัสือแจ้งให้พนกังานท้องถ่ินทราบ  ทัง้นีไ้มเ่ป็นการกระทบถงึสิทธิและหน้าท่ีทางแพ่งระหวา่งผู้
ได้รับใบอนญุาตกบัผู้ควบคมุงานนัน้  ในการบอกเลิกตวัผู้ควบคมุงานนีผู้้ ได้รับอนญุาตต้องระงบัการด าเนินการตามท่ีได้รับ
อนญุาตไว้ก่อนจนกวา่จะมีผู้ควบคมุงานคนใหม ่ และมีหนงัสือแจ้งพร้อมกบัสง่มอบหนงัสอืแสดงความยินยอมของผู้
ควบคมุงาน คนใหมใ่ห้แก่เจ้าพนกังาน ท้องถ่ินแล้ว 
 2. ผู้ได้รับใบอนญุาตท่ีต้องจดัให้มีพืน้ท่ีหรือสิ่งท่ีสร้างขึน้เพ่ือใช้เป็นท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเข้าออกของรถ
ตามท่ีก าหนดไว้ในใบอนญุาตฉบบันี ้ต้องแสดงท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเข้าออกของรถไว้ให้ปรากฏตามแผนผงับริเวณท่ี
รับใบอนญุาต การดดัแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเข้าออกของรถเพ่ือการอื่นนัน้ต้องได้รับใบอนญุาตจากเจ้า
พนกังานท้องถ่ิน 
 3. ผู้ได้รับใบอนญุาตก่อสร้าง ดดัแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารประเภทควบคมุการใช้  เมื่อได้ท าการตามท่ีได้รับ
ใบอนญุาตเสร็จแล้ว  ต้องได้รับใบรับรองจากเจ้าพนกังานท้องถ่ินตามมาตรา 32 ก่อนจงึจะใช้อาคารนัน้ได้ 
 4. ใบอนญุาตฉบบันี ้ ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาท่ีก าหนดในใบอนญุาต ถ้าประสงค์จะขอตอ่อายใุบอนญุาตจะต้อง
ย่ืนค าขอก่อนใบอนญุาตสิน้อายุ 
 
 
 
 

ด้านหลงั 



แบบ น.5 

หนังสือแจ้งการบอกเลิกผู้ควบคุมงานของผู้ได้รับใบอนุญาต 
ตามมาตรา 30 วรรคหนึ่ง 

เขียนที…่…………….………………….. 

             วันที่…….…..เดือน……...………….พ.ศ.……..…. 

เรียน ……………………………..……………เจ้าพนักงานท้องถ่ิน 

สิ่งที่ส่งมาด้วย ส าเนาหนังสือของข้าพเจ้า ลงวันที่ ….…..…. เดือน…………………… พ.ศ. …….……. 
ที่ได้แจ้งให…้……………………....ทราบว่าได้บอกเลิกมิให้เป็นผู้ควบคุมงานแล้ว จ านวน.............ฉบับ 

  ตามที่ข้าพเจ้า……………………………….………………………….......................อยู่บ้านเลขที…่…………..….
หมู่ที่...........ตรอก/ซอย………........………………ถนน………..…….................………ต าบล………………………..……..………… 
อ าเภอ…………….……………จังหวัด…………..……………….…โทรศัพท…์……………………ท างานที.่……………………...………
โทรศัพท…์…..…………….………ได้รับใบอนุญาตตามแบบ อ.1/อ.2/อ.3 เลขที่.................................ลงวันที…่…….….…
เดือน…………………พ.ศ.…..……เพื่อท าการ............................................ที่บ้านเลขที…่……….ตรอก/ซอย….………………
ถนน………..……..……ต าบล………..……..………อ าเภอ………….……..………จังหวัด………..……....……… เป็นอาคาร 

  (1) ชนิด………………………….…..จ านวน…………………...เพื่อใช้เป็น………………..……..………………….. 
โดยมีพื้นที/่ความยาว…………………….มีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จ านวน………….…..คัน 

   (2) ชนิด………………………….…..จ านวน…………………...เพื่อใช้เป็น………………..……..………………….. 
โดยมีพื้นที/่ความยาว…………………….มีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จ านวน………….…..คัน 

  (3) ชนิด………………………….…..จ านวน…………………...เพื่อใช้เป็น………………..……..………………….. 
โดยมีพื้นที/่ความยาว…………………….มีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จ านวน………….…..คัน 

โดยมี...............................................................เป็นผู้ควบคุมงานนั้น บัดน้ี ข้าพเจ้าได้บอกเลิกบุคคลดังกล่าวมิให้เป็น
ผู้ควบคุมงานต่อไปแล้ว ตั้งแต่วันที…่…..….เดือน……………….……พ.ศ.….……… 

   ทั้งนี ้ข้าพเจ้าได้บอกเลิกเป็นหนังสือให…้…………………………………………………..…ผู้ควบคุมงาน
ทราบแล้ว ดังส าเนาที่แนบมาพร้อมนี้ และขณะนี้ข้าพเจ้าได้ระงับการด าเนินการตามที่ได้รับใบอนุญาตแล้ว 

   จึงเรียนมาเพื่อทราบ 

        ขอแสดงความนับถือ 
 
       (ลายมือช่ือ)…………………..……..…………..ผู้ได้รับใบอนุญาต 
           (…………………..……..………..) 


