
การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

กรณีผไูดรับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผูควบคุมงานที่ไดแจงชื่อไวหรือผูควบคุมงานจะบอกเลิกการเปนผูควบคุมงาน
ใหมีหนังสือแจงใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบในกรณีท่ีมีการบอกเลิกผู้ควบคุมงานผูไดรับใบอนุญาตตองระงับการดําเนินการ
ตามท่ีไดรับอนุญาตไวกอนจนกวาจะไดมีหนังสือแจงชื่อและสงหนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานคนใหมใหแกเจา
พนักงานทองถิ่นแลว 
 
ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 
     ที่ท ำกำรเทศบำลต ำบลไชยปรำกำรชั้น 3 ห้องกองช่ำงที่
อนุญำตหรือแจ้ง/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงำน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
     เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์  
     (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด)  
     ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม :5 วัน 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื่นขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงานพร้อมเอกสาร 
(หมำยเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขอเปลี่ยนผู้
ควบคุมงำน)) 

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
เปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
(หมำยเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขอเปลี่ยนผู้
ควบคุมงำน)) 

2 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการดําเนินการตามใบอนุญาตว่า
ถึงข้ันตอนใดและแจ้งให้ผู้ขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงานทราบ (น.1) 
(หมำยเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขอเปลี่ยนผู้
ควบคุมงำน)) 

2 วัน - 
 

 
 
 



 
2 การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ส าเนา 1 ฉบับ                      หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ส าเนา 1 ชุด                        หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

ส าเนาหนังสือที่ได้แจ้งให้ผู้ควบคุมงานคนเดิมทราบว่าได้บอกเลิกมิ
ให้เป็นผู้ควบคุมงานแล้วพร้อมหลักฐานแสดงการรับทราบของผู้
ควบคุมงานคนเดิม (แบบ น. 5) 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งบอกเลิกผู้ควบคุมงาน
คนเดิมและแจ้งชื่อผู้ควบคุมงานคนใหม่) 

- 

4) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานคนใหม่ตามมาตรา 30            
วรรคสอง (แบบ น. 8) 
ฉบับจริง1ชุด 
หมายเหตุ(กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งบอกเลิกผู้ควบคุมงาน
คนเดิมและแจ้งชื่อผู้ควบคุมงานคนใหม่) 

- 

5) 
 

ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร
แล้วแต่กรณี 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งบอกเลิกผู้ควบคุมงาน
คนเดิมและแจ้งชื่อผู้ควบคุมงานคนใหม่) 

- 

6) 
 

ส าเนาหนังสือแจ้งการบอกเลิกผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 7) 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีผู้ควบคุมงานคนเดิมได้แจ้งบอกเลิกการเป็นผู้ควบคุม
งานไว้แล้วและผู้ได้รับใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งประสงค์จะแจ้งชื่อผู้
ควบคุมงานคนใหม่ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบ) 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 

 
 
 



 
3 การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) กรุงเทพมหานครร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง 
(หมำยเหตุ: (1. ทำงอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทำงโทรศัพท์ (ถ.พระรำม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรำมท่ี 6 : 02-299-4000) 
3. ทำงไปรษณีย์ (224 ถ.พระรำม 9 แขวงห้วยขวำงเขตห้วยขวำงกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรำมที่ 6 แขวงสำมเสนในเขตพญำไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนย์ด ำรงธรรมกรมโยธำธิกำรและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
6. ตู้รับฟังควำมคิดเห็น (ตั้งอยู่ณศูนย์บริกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรถนนพระรำมที่ 6) 

2) จังหวัดอ่ืนๆร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมำยเหตุ: (ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดประจ ำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) เทศบาลตําบลไชยปราการ 
(หมำยเหตุ: (1. ทำงอินเทอร์เน็ต (http://www.chaiprakran.go.th) 
2. ทำง Social Media : facebook (http://facebook.com/chaiprakarnCMI) 
3. ทำงโทรศัพท์  0-5345-7370 โทรสำร : 0-5345-7360 
4. ทำงไปรษณีย์ (ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลไชยปรำกำร 702 ม.2 ต.ปงต ำอ.ไชยปรำกำรจ.เชียงใหม่  
50320) 
5. ศูนย์ด ำรงธรรมเทศบำลต ำบลไชยปรำกำร (โทร. 0-5345-7370 ต่อ 901)  
6. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
7. ตู้รับฟังควำมคิดเห็น (ตั้งอยู่ณศูนย์บริกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรเทศบำลต ำบลไชยปรำกำร))) 

4) ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบ น.1 ในภาคผนวก ข 61 
2) แบบ น.5 ในภาคผนวก ข 63 
3) แบบ น.8 ในภาคผนวก ข 65 
4) แบบ น.7 ในภาคผนวก ข 67 

 



 
4 การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 

 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 
 
 
 

 
 

แบบ  น.๑ 

 
 

 
..............่ีทขลเ /.......................                      ็ํํ ่ีทกออ  

 

................นอดืเ................่ีทนวั ......................พ.ศ. ......................... 

 
 

งอ่ืรเ      กตาญนุอบใกออรากงจแ ราคาอชใรากนย่ีลปเอืรหชใ/ราคาอยายนอ่ืลคเ/นอถอ้ืร/งลปแดดั/งารสอ  

.................................................................................     นยีรเ  

.............................................................................ตาญนุออขาคํ   งถึงาอ .............ตามแบบ ข. ........................................ 

           ่ีทนวังล .......... ................นอดืเ... ................พ.ศ. ......................  

 ................................................................................ตาญนุออขาคํมาต น่ถิงอทนางกนัพาจเ นาทงอข..................

 .ศ.พ ราคาอมคุบวคติัญญับชาระรพมาตาณราจิพดไ ๒๕๒๒ ................ .อ บบแมาตตาญนุอบใบัรอขปไนาทหใงึจ  วลแ

รนอก.........................................................................................่ีทดไ ับใบอนุ                 ้นีปไอตงดั มยนีเมรรธาคะราชํงอตนาท ตาญ

(๑) ..........นิงเนปเ ราคาอ........................................................ตาญนุอบใมยนีเมรรธาค .............................บาท 

(๒) ....นิงเนปเ นลปแบบแจวรตรากมยนีเมรรธาค ...........................................บาท................................สตางค 

..( คงาตส............................ทาบ........................................น้ิสง้ัทนิงเนปเมวร ...................................................................) 

 จึ  นใยาภตาญนุอบใบัรอขปไนาทหใะลแ บารทอ่ืพเามนยีรเง ๓๐ ิม ้นีอืสงนัหบัรดไ่ีทนวัตแบนั นวั อถืะจน้นัะฉ

อตะจกีอตาญนุอบใบัรอขะจคงสะรปกาห วไตาญนุออขน่ยืดไ่ีทมาตตาญนุอบใอขะจคงสะรปมไนาทาว งดําเนนิการ

มหใตาญนุออขน่ยืรากบักวยดีเนชเ  

   

 

                                                                              อถืบนัมาวคงดสแอข  

 

 

 

                                                                     ....................................................................)อ่ชือืมยาล(  

                                       (..................................................................) 

                                   ...................................................................    งนหแาตํ  

                                                                                   น่ถิงอทนางกนัพาจเ  

 

เทศบาลตําบลไชยปราการ



แบบ น.5 

หนังสือแจ้งการบอกเลิกผู้ควบคุมงานของผู้ได้รับใบอนุญาต 
ตามมาตรา 30 วรรคหนึ่ง 

เขียนที…่…………….………………….. 

             วันที่…….…..เดือน……...………….พ.ศ.……..…. 

เรียน ……………………………..……………เจ้าพนักงานท้องถ่ิน 

สิ่งที่ส่งมาด้วย ส าเนาหนังสือของข้าพเจ้า ลงวันที่ ….…..…. เดือน…………………… พ.ศ. …….……. 
ที่ได้แจ้งให…้……………………....ทราบว่าได้บอกเลิกมิให้เป็นผู้ควบคุมงานแล้ว จ านวน.............ฉบับ 

  ตามที่ข้าพเจ้า……………………………….………………………….......................อยู่บ้านเลขที…่…………..….
หมู่ที่...........ตรอก/ซอย………........………………ถนน………..…….................………ต าบล………………………..……..………… 
อ าเภอ…………….……………จังหวัด…………..……………….…โทรศัพท…์……………………ท างานที.่……………………...………
โทรศัพท…์…..…………….………ได้รับใบอนุญาตตามแบบ อ.1/อ.2/อ.3 เลขที่.................................ลงวันที…่…….….…
เดือน…………………พ.ศ.…..……เพื่อท าการ............................................ที่บ้านเลขที…่……….ตรอก/ซอย….………………
ถนน………..……..……ต าบล………..……..………อ าเภอ………….……..………จังหวัด………..……....……… เป็นอาคาร 

  (1) ชนิด………………………….…..จ านวน…………………...เพื่อใช้เป็น………………..……..………………….. 
โดยมีพื้นที/่ความยาว…………………….มีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จ านวน………….…..คัน 

   (2) ชนิด………………………….…..จ านวน…………………...เพื่อใช้เป็น………………..……..………………….. 
โดยมีพื้นที/่ความยาว…………………….มีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จ านวน………….…..คัน 

  (3) ชนิด………………………….…..จ านวน…………………...เพื่อใช้เป็น………………..……..………………….. 
โดยมีพื้นที/่ความยาว…………………….มีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จ านวน………….…..คัน 

โดยมี...............................................................เป็นผู้ควบคุมงานนั้น บัดน้ี ข้าพเจ้าได้บอกเลิกบุคคลดังกล่าวมิให้เป็น
ผู้ควบคุมงานต่อไปแล้ว ตั้งแต่วันที…่…..….เดือน……………….……พ.ศ.….……… 

   ทั้งนี ้ข้าพเจ้าได้บอกเลิกเป็นหนังสือให…้…………………………………………………..…ผู้ควบคุมงาน
ทราบแล้ว ดังส าเนาที่แนบมาพร้อมนี้ และขณะนี้ข้าพเจ้าได้ระงับการด าเนินการตามที่ได้รับใบอนุญาตแล้ว 

   จึงเรียนมาเพื่อทราบ 

        ขอแสดงความนับถือ 
 
       (ลายมือช่ือ)…………………..……..…………..ผู้ได้รับใบอนุญาต 
           (…………………..……..………..) 



แบบ  น.7 
 

หนังสือแจงการบอกเลิกผูควบคุมงานพรอมกับการสงมอบหนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานคนใหม 
ตามมาตรา  30 วรรคสอง

  เขียนท่ี............................................................... 
วันที่...................เดือน...............................พ.ศ........................... 

 
เรียน  .............................................................................เจาพนักงานทองถิ่น 
 
สิ่งท่ีสงมาดวย  หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานคนใหม  ลงวันที่.....................เดือน...........................พ.ศ................... 
 จํานวน....................ฉบับ 
 
 ตามที่ขาพเจา......................................................................................................อยูบานเลขที่.................................. 
ตรอก/ซอย..........................................ถนน..............................................หมูท่ี.................ตําบล/แขวง............................................. 
อําเภอ/เขต...........................................จังหวัด..........................................โทรศัพท....................................ท่ีทํางาน......................... 
..............................................โทรศัพท......................................ไดรับใบอนุญาตตามแบบ อ.1/อ.2/อ.3 เลขที่................................... 
ลงวันที่.....................เดือน..........................................พ.ศ.........................เพื่อทําการ....................................................................... 
ท่ีบานเลขที่................................................ซอย................................................................ถนน......................................................... 
แขวง................................................เขต.......................................................กรุงเทพมหานคร   เปนอาคาร 
 (๑)   ชนิด......................................................จํานวน.................................เพื่อใชเปน.............................................. 
โดยมีพื้นที่/ความยาว...............................................................มีท่ีจอดรถที่กลับรถ  และทางเขาออกของรถจํานวน....................คัน 
 (๒)  ชนิด......................................................จํานวน.................................เพื่อใชเปน.............................................. 
โดยมีพื้นที่/ความยาว...............................................................มีท่ีจอดรถที่กลับรถ  และทางเขาออกของรถจํานวน....................คัน

(๓)  ชนิด......................................................จํานวน.................................เพื่อใชเปน............................................... 
โดยมีพื้นที่/ความยาว...............................................................มีท่ีจอดรถที่กลับรถ  และทางเขาออกของรถจํานวน........................
โดยมี.....................................................................................เปนผูควบคุมงาน และขาพเจาไดแจงเจาพนักงานทองถิ่นตามหนังสือ 
ลงวันที่...........................เดือน.......................................พ.ศ.........................บอกเลิกผูควบคุมงาน/ผูควบคุมงานไดแจงขาพเจาโดย 
หนังสือ ลงวันที่...............................เดือน.............................................พ.ศ.................................บอกเลิกการเปนผูควบคุมงาน นั้น 
 บัดนี้  ขาพเจามีความประสงคให......................................................................................เปนผูควบคุมงานคนใหม 
ตั้งแตวันที่.......................เดือน.......................................พ.ศ...............................ตอไป 
 ท้ังนี้  ขาพเจาไดสงมอบหนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานคนใหมมาพรอมนี้ดวยแลว 
 จึงเรียนมาเพือ่ทราบ. 
        ขอแสดงความนับถือ 
 
                (ลงลายมือช่ือ).......................................................ผูไดรับอนุญาต 
         (….....................................................) 

 



                           แบบ น.8 
 
 หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานคนใหม ตามมาตรา 30 วรรคสอง (แนบกับ แบบ น.7) 
 
         เขียนท่ี…………………………………… 
       วันท่ี………..เดือน………………..พ.ศ………….. 
 
  โดยหนงัสือฉบับนี้ ขาพเจา ………………………………………..ซ่ึงเปนผูไดรับอนุญาตใหเปน 
ผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายวาดวยวิชาชพีวิศวกรรม/ใหเปนผูประกอบวิชาชพีสถาปตยกรรม 
ควบคุมตามกฎหมายวาดวยวิชาชพีสถาปตยกรรมประเภท………………………..สาขา…………………………. 
แขนง………………………….ตามใบอนุญาตเลขทะเบียน…………………………..และขณะนี้ไมไดถูกเพกิถอน 
ใบอนุญาตใหประกอบวิชาชพีดังกลาว     อาย…ุ……..…ป      สัญชาต…ิ………อยูบานเลข….………………….. 
ตรอก/ซอย………………………ถนน………………………หมูท่ี………………ตําบล/แขวง………………….. 
อําเภอ/เขต……………………..จังหวัด………………………โทรศัพท………………….ทํางานที…่…………… 
………………………………………………โทรศัพท…………………….ยินยอมเปนผูควบคุมงาน…………… 
………………………………………….ของ…………………………………………ท่ีบานเลขที่………………. 
ตรอก/ซอย………………………ถนน………………………………..ตําบล/แขวง……………………………… 
อําเภอ/เขต…………………………….จังหวัด……………………………………ไดรับใบอนุญาตตามแบบ อ.1/ 
อ.2/อ.3 เลขท่ี…………………………………..ลงวันท่ี………เดือน…………………..พ.ศ…………เปน อาคาร 
  (1) ชนิด……………………………..จํานวน……………….เพื่อใชเปน……………………….. 
โดยมีพื้นที/่ความยาว…………………………………………….มีท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ  และทางเขา – ออกของรถ 
จํานวน…………คัน 
  (2) ชนิด……………………………..จํานวน……………….เพื่อใชเปน……………………….. 
โดยมีพื้นที/่ความยาว…………………………………………….มีท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ  และทางเขา – ออกของรถ 
จํานวน…………คัน 
  (3) ชนิด……………………………..จํานวน……………….เพื่อใชเปน……………………….. 
โดยมีพื้นที/่ความยาว…………………………………………….มีท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ  และทางเขา – ออกของรถ 
จํานวน…………คัน 
 
 
 



 
 
 
ตอจากที่ผูควบคุมงานคนเดมิ ซ่ึงผูไดรับอนุญาตไดบอกเลิกมิใหเปนผูควบคุมงานไปแลว /  ผูควบคมุงานคนเดิม 
ไดบอกเลิกการเปนผูควบคมุงานไปแลว  โดยขาพเจาจะควบคุมงานวนัท่ี………….เดือน………………………. 
พ.ศ…………..จนกวาจะทําการ…………………………………………………………..…..แลวเสร็จถูกตองตามที่
ไดรับอนุญาต  
  เพื่อเปนหลักฐาน ขาพเจาไดลงลายมือชื่อไวเปนสําคัญ 
 
     (ลายมือชื่อ)……………………………………ผูควบคุมงานคนใหม 
         (…………………………………...) 
 
       (ลายมือชื่อ)……………………………………ผูไดรับอนุญาต 
         (……………………………………) 
 
     (ลายมือชื่อ)…………………………………..พยาน 
         (…………………………………..) 
 
     (ลายมือชื่อ)……………………………………พยาน 
         (…………………………………..) 
 
 
 
 


